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Wie mache ich es?

Hier finden Sie schrittweise Anleitungen zu allen modulspezifischen Prozessen und Funktionen.

Prozesse

Eine Ubersicht grundlegender Arbeitsprozesse in diesem Modul.

Einzeluberweisung vorbereiten

Im Modul Einzeluberweisung legen Sie flr eine oder mehrere Person(en) eine individuelle Last -
oder Gutschrift fest. Voraussetzung ist, dass fur die jeweils angesprochene Person auch die
erforderliche Bankverbindung hinterlegt ist - bei einer Lastschrift ist auch ein entsprechendes
Lastschriftmandat erforderlich.

b

10.

Stellen Sie das Objekt und das gewulnschte Geschaftsjahr ein.

Wahlen Sie den Buchungsprozess (Last- bzw. Gutschrift).

Definieren Sie den Titel fur die Zahlungsverkehr-Ablage.

Stellen Sie die globalen Eingaben ein:

Periode, Begleitlistendruck, Gegenkonto des DCLs flr diese Einzellberweisung sowie das
Falligkeitsdatum.

. Im Bereich der personenbezogenen Eingaben wahlen Sie im Feld Konto das Gesamtkonto der

beteiligten Person aus.

Wenn die Person eine gultige Bankverbindung hat, wird im oberen Maskenbereich das
Verteilungsgrid aufgebaut, wie Sie es auch von den PersonenGVCs Zahlungseingang Person
oder manuelle Sollstellung kennen. In diesem Grid definieren Sie in der Spalte Aktuell die
gewunschten Betrage der zu beteiligenden Konten.

Bei einer Gutschrift werden alle Kontenklassen eingeblendet, bei einer Lastschrift stehen nur die
Konten zur Verflgung, zu welchen auch eine gultige Einzugsermachtigung vorliegt.

Es gelten die allgemeine Tastencodes des Verteilungsgrids. S/H-Wechsel des Betrages fur ein
Konto ist beispielweise mit F5 moglich. Ebenso sind negative Betrage fur stornoartige Prozesse
zulassig.

Der Betrag Uber alle Konten der Person wird entsprechend lhrer Angaben im Grid in der Spalte
Aktuell automatisch ermittelt.

. FUr die EinzelUberweisung kdénnen Sie anstelle des automatisch gebildeten Verwendungszwecks

auch eine freie Buchungstexteingabe vornehmen (max. 80 Zeichen).

. Sollen mehrere Personen an der EinzelUberweisung teilnehmen, verwenden Sie den Schalter

Nachste Person.

. Haben Sie alle Eingaben vorgenommen, rufen Sie sich den gesamten Lauf zur Anzeige mit dem

entsprechenden Schalter auf. Unterhalb der Ubersicht stehen lhnen nun Schalter zum Abbruch
oder zum Lauf durchfuhren zur Verfugung.

Beim Lauf durchfiihren erfolgt die Ubergabe erst nach Bestatigung einer Sicherheitsabfrage.
Hatten Sie die Option Begleitliste verwendet, erhalten Sie eine Druckvorschau der Begleitliste
zu der erzeugten EinzelUberweisung. Sie kdnnen diese Uber das Fenstermen( drucken und/oder
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speichern.
11. Damit ist die Erstellung einer EinzelUberweisung bzw. manuellen Lastschrift abgeschlossen. Der
Lauf steht nun im Modul Zahlungsverkehr zur weiteren Bearbeitung bereit.

Prozess2

Lesen ...
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