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Projekte anlegen

Uber das Kontextmeni kénnen Sie neue Haupt- und Unterprojekte anlegen. Uber den Menipunkt
Projektvorlagen kénnen Sie in einem Projekt oder Unterprojekt neue Unterprojekte aus den vorab
im Katalog Unterprojekt-Vorlagen definierten Vorlagen erzeugen. Dazu wahlen Sie im
angezeigten Vorlagendialog einfach die gewlinschte(n) Vorlage(n) aus. Uber Hot-Keys kénnen Sie in
der Projektverwaltung auch mit Tastatur die Anlage neuer Projekte starten. Mit der Funktion Kopiere
Objektstruktur kdnnen Sie ebenfalls ein neues Projekt anlegen, wobei ein markiertes Projekt dann
als Kopiervorlage dient.

Alt + H Hauptprojekt anlegen

Alt + U Unterprojekt anlegen

Alt + V Unterprojekt aus einer Vorlage anlegen

e Es gilt eine Limitierung der Lange des Projektnamens bzw. der Kontonummer auf
maximal 20 Zeichen. Fur bestehende Unterprojekte wird bei einer nachtraglichen
Anderung der Kontonummer gepriift, ob die Begrenzung auf 20 Zeichen
) eingehalten wird.
y * Verwenden Sie in Projektnummern keinen Bindestrich, kein Minus- oder Plus-
Zeichen. Sie konnen stattdessen als Trennzeichen ,/“ nutzen. In Filtern, welche
Projektnummern auswerten, vermeiden Sie so eine Fehlinterpretation.

Hauptprojekt erstellen

1. Wahlen Sie die Kontextmenufunktion Hauptprojekt erstellen oder die Tastenkombination
Alt + H.

2. Das Hauptprojekt wird angelegt. Es erhalt in der Ebenenanzeige die Stufe 1.

3. Geben sie die gewlnschte Projektparameter ein.
Der Projektbeginn wird mit dem aktuellen Tagesdatum vorgeschlagen. Der vorbelegte Status
ist [1] in Planung.

4. Speichern Sie die neuen Projektdaten. Strg + S (Speichern) bzw. Strg + Return (Speichern
und SchlieRen) stehen als Tastenkombinationen zur Verfugung.

Unterprojekt erstellen

1. Markieren Sie das Ubergeordnete Projekt.

2. Wahlen Sie die Kontextmendfunktion Unterprojekt erstellen oder die Tastenkombination
Alt + U. Ist die maximale Projekttiefe erreicht, ist der Mentpunkt Unterprojekt
erstellen deaktiviert.

3. Das Unterprojekt wird angelegt. Es erhalt in der Ebenenanzeige die nachste Stufe und ist dem
zuvor ausgewahlten Projekt untergeordnet.
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4. Geben sie die gewlinschte Projektparameter ein.
Der Projektbeginn ist mit dem Datum und der Definition der zulassigen Kostenstelle oder
Sachkonten des Ubergeordneten Projekts vorbelegt. Der vorbelegte Status ist [1] in
Planung.

5. Speichern Sie die neuen Projektdaten. Strg + S (Speichern) bzw. Strg + Return (Speichern
und SchlieRen) stehen als Tastenkombinationen zur Verfugung.

Unterprojekt mit einer Projektvorlage erstellen

1. Markieren Sie das Ubergeordnete Projekt.

2. Wahlen Sie die Kontextmenufunktion Projektvorlagen oder die Tastenkombination Alt +
V. Ist die maximale Projekttiefe erreicht, ist der Menupunkt Projektvorlagen deaktiviert.

3. Wahlen Sie aus dem Dialog Unterprojektvorlage die Vorlage/n fur das geplante
Unterprojekt.

4. Mit Doppelklick oder OK speichern Sie das/die Unterprojekt/e.

Die Projektvorlagen flur neue Unterprojekte pflegen Sie im Katalog
Unterprojekt-Vorlagen.

Mit einer Mehrfachauswahl legen Sie direkt mehrere Unterprojekte an.

Ist eine Vorlage in der geplanten Unterebene schon vorhanden, wird diese zur Info
& benannt und nicht erneut angelegt (keine Dubletten).

Wird durch die Nummernstruktur die maximale Zeichenzahl fir die Kontonummer
Uberschritten, erhalten Sie eine Hinweismeldung und das davon betroffene
Unterprojekt wird nicht angelegt.

Projekte loschen

1. Markieren Sie das zu loschende Projekt.

2. Wahlen Sie die MenUfunktion Léschen (Strg + D).
3. Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage.

4. Das Projekt und seine Unterprojekte werden geldscht.

Die Loschung ist nicht zulassig, wenn

e der Projektstatus abgerechnet ist.
& e ein Projektbudget zugeordnet ist
e Abhangigkeit in Auftrag, Meldung, Multimedia o. a.
e Buchungen oder Ruckstellungen auf das Projekt verweisen.

Auftrage erzeugen
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Es gibt zwei Optionen flr das Anlegen der Auftrage:

e Variante A: Der Auftrag wird aus dem Unterprojekt erzeugt, dem er zugeordnet werden soll. In
diesem Fall ist die Zuordnung eindeutig und der Auftrag wird automatisch korrekt befullt.

e Variante B: Alle Auftrage werden aus dem Hauptprojekt erzeugt. Vorteil hierbei ist, bei der
Anlage das Projekt nicht wechseln zu mussen. In der Folge ist jedoch die Zuordnung fur den
Auftrag nicht eindeutig und muss nachtraglich in der Auftragsposition das korrekte Unterprojekt
ausgewahlt werden.

Beim Generieren eines neuen Auftrags aus einer Meldung oder einem Angebot mit Projektbezug wird
der Status des Projekts Uberpruft. Vorausgesetzt werden die Projektstatus genehmigt oder
begonnen.

Hinweise:

e Beim Speichern von Auftragen wird weiterhin gepruft, ob der Auftrag zu einem
Projekt gehort. Wenn ja, muss mindestens in einer Position ein Projekt eingetragen
sein. So wird verhindert, dass der Benutzer vergisst, das entsprechende Feld
auszuflllen. Zudem wird sicher gestellt, dass ein Auftrag mit mehreren
Auftragspositionen immer nur einem Hauptprojekt zugeordnet ist.

e Beim Erzeugen eines Auftrags (ebenso eines Angebots oder einer Meldung) aus der
Projektverwaltung wird, wenn es sich um eine Kostenstelle fur ein Gebaude,
Gebaudeteil oder Geschoss handelt, eine beim Projekt zugeordnete Flachen-
Kostenstelle Gbernommen und auch die Ubergeordneten Felder fir die
Objektstruktur entsprechend ausgefullt.

i e Beim Anlegen der ersten Auftragsposition wird standardmaRig die Kurznotiz aus

- der Detailansicht Ubernommen. Beim Anlegen aus der Projektverwaltung heraus
funktioniert dies nicht, da die Position automatisch angelegt wird und zu diesem
Zeitpunkt die Kurznotiz noch nicht beflllt wurde. Die Kurznotiz kann aber auch
nachtraglich in die erste Position iGbernommen werden. Dies qilt allerdings nur bei
Neuanlage eines Auftrags und wenn der Text in der ersten Auftragsposition noch
nicht manuell angepasst wurde. Sobald ein Auftrag erfolgreich gespeichert ist, sind
die Notizfelder wieder unabhangig.

e Beim Speichern eines einem Projekt zugeordneten Auftrags, werden folgende
Informationen angezeigt:
o verflugbares Projektbudget vor Auftragsvergabe,
o Auftragssumme netto + nicht abzugsfahige Vorsteuer,
o verflgbares Projektbudget nach Auftragsvergabe oder eine Warnung, falls
der verfugbare Rahmen Uberschritten ist.

Projektbudget sperren

Mithilfe der zwei Systemeinstellungen ProjektbudgetsperreAktiv und

iX-Wiki Printed on 2023/09/29 07:51



2023/09/29 07:51 5/7 Projektverwaltung - Wie mache ich es?

ProjektbudgetsperreUser (s. u. Administration) lasst sich fur die Projektverwaltung eine
Projektbudgetsperre einrichten sowie bestimmte Benutzer als berechtigt zur Aufhebung dieser Sperre
definieren. Wenn die Systemeinstellung ProjektbudgetsperreAktiv aktiviert ist, wird ein Projekt,
das erstmalig auf eine Projektstatusart mit einem der Typen genehmigt, begonnen,
fertiggestellt oder abgerechnet gesetzt wird, automatisch mit einer Projektbudgetsperre
versehen. Damit kdnnen Projektbudgets (Zugange, Minderungen) nicht mehr erfasst oder geandert
werden, zum Beispiel nach der finalen Abstimmung eines Budgets. Der Status der Sperre wird im
Infofenster der Detailansicht eines Projekts angezeigt. Durch die Systemeinstellung
ProjektbudgetsperreUser lasst sich gleichzeitig sicherstellen, dass Projektbudgets fur
genehmigte bzw. laufende Projekte nur in Sonderfallen durch speziell autorisierte Benutzer geandert
werden diirfen. Wenn der aktuelle User die Anderungsrechte fir die Budgetsperre besitzt, kénnen die
entsprechenden Aktionen zum Setzen oder Aufhaben der Sperre in der Detailansicht des
Hauptprojekts ausgefuhrt werden. Nach einer Budgetsperre kénnen Sie auerdem in der
Projektubersicht filtern.

e Bei dem Zurucksetzen der Projektstatusart bleibt die Sperre aktiv und muss daher
manuell durch einen berechtigten Benutzer aufgehoben werden.

e Die Sperre wird auch beim Import gesetzt und berlcksichtigt. Wichtig ist hierbei,
dass der Import zuerst mit einem Status ausgefuhrt wird, mit dem anschlieBend
das Budget geandert bzw. angelegt werden kann.

Beispiel: Es wird eine Projektstruktur mit sechs Ebenen aufgebaut. Das
Hauptprojekt besitzt bereits den Status fertiggestellt. In der Folge wird die
Budgetsperre sofort aktiviert. Die Sperre wird beim Anlegen eines neuen

0 Unterprojekts automatisch auf das dieses Ubertragen. Wenn nun auch in der

< untersten Ebene noch ein Budget angelegt werden soll, wird es beim Import zu
einer Fehlermeldung kommen. Beim Import muss daher in diesem Fall das Projekt
mit einem passendem Status eingerichtet werden. Mit einer zweiten Zeile nach
dem Einrichten der Budgets kann anschliefend der finale Status gesetzt werden.

e Wenn fur den Standardwert im Katalog Projektstatusart ein zu hoher
Statustyp gesetzt wird, kann damit ebenfalls bereits die Sperre aktiviert werden!
Bei einer aktiven Budgetsperre kann das Projekt in der Folge nicht mehr in iX-Haus
bearbeitet werden. Setzen Sie daher auch hier einen passenden Statustypen.

Projektlisten drucken

Uber Berichte haben Sie Zugang zu diversen Drucklisten und Berichten, deren Ausgabeparameter
Sie in iX-Haus plus vorgeben kénnen. Die Parameter dieser Berichte werden iX-Haus plus-spezifisch
gespeichert und stehen somit auch bei erneutem Aufruf GUber die Projektverwaltung zur Verfugung,
auch wenn sie zwischenzeitlich in iX-Haus anderweitig genutzt wurden.

Buchhaltungsdruck

e Kontoauszuge (201051)
Hier bietet es sich an den Kontoauszug jahrgangsubergreifend zu erstellen und Gber den
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Radiobutton Projekt einzustellen, damit bei einer optionalen Excel-Ausgabe auch die
Projektnummer mit ausgegeben wird.
e Saldenliste Buchungsarten (200101)

Im Buchhaltungsdruck von iX-Haus weist die Liste 15a Berichtigungstatus (240003) (Excel)
einen Filter auf Projekte, Projekttypen und/oder Projektstatus auf und bedient somit steuerliche
Fragestellungen, die sich aus Projekten ergeben kénnten.

Projekt-Druck

e Bericht 'Projektsicht’
Excel-Bericht
e Projekt-Budget-Liste (240001)
¢ Projekt-Kontoauszug (240002)
* Projekt-Ruckstellungsspiegel (240007)

Stammdaten-Druck

e Bericht 'Objektsicht’
Excel-Bericht

Projektbeteiligte anschreiben

In der obersten Ebene (Ebene 1) eines Projekts, kdnnen Sie Projektbeteiligte zuordnen und Uber die
Standardfunktionen per Serienbrief oder E-Mail anschreiben. Die Beteiligten eines Projekts werden
aus den vorhandenen Adressen der Partnerverwaltung ausgewahlt und einer in den Katalogen
definierten Projekt-Rolle zugeordnet.

Projektstatus bearbeiten

In der Datenlbersicht der Projektverwaltung kann der Status zu einem oder mehreren Hauptprojekten
per Kontextmenu oder Schalter gesetzt und angepasst werden. Der hochste Status abgerechnet
kann dabei nicht verandert werden, um abgeschlossene Projekte zu schutzen. Nur bei den
Projektstatustypen genehmigt oder begonnen konnen Auftrage dem Projekt zugeordnet werden.
Buchungen sind bei den Statustypen genehmigt, begonnen oder fertiggestellt mdglich.

Der Kontextmenubefehl Projektstatus andern wird fur ein separat ausgewahltes Projekt nicht
angeboten, wenn es den Status abgerechnet aufweist. Bei Mehrfachauswahl von Projekten wird der
Kontextmenibefehl Projektstatus andern angeboten, einzelne darin befindliche Projekte mit
Status abgerechnet werden jedoch bei einer Statusanderung ausgeklammert. Eine Statusanderung
in der Detailsicht ist hingegen moglich, um gezielte Korrekturen des Status eines Projekts zu
ermdglichen.
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Projektstruktur kopieren

Wahlen Sie ein Projekt in der Projektverwaltung aus.

. Mit dem Schalter Kopiere 0Objektstruktur oder dem gleichamingen Befehl aus dem

Kontextmeni der rechten Maustaste 6ffnen Sie den Dialog Kopiere Objektstruktur.

. Geben Sie die erforderlichen Parameter ein.

Die Felder Buchungskreis und Bezeichnuung werden mit den Parametern der Kopiervorlage
vorbelegt.

Die Felder Nummer und Projekt Typ bleiben ohne Vorschlag und mussen neu definiert
werden.

Der Beginn wird mit dem aktuellen Tagesdatum vorbelegt.

Der Projektstatus wird automatisch mit in Planung vorbelegt.

Speichern Sie die Parameter mit OK. Das neue Projekt wird angelegt. Es kann anschlielend
geoffnet und bearbeitet werden.
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